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س01- فيما تستعمل النافذة المقابلة (01ن)

ج1-........................................................

...........................................................

س02-هناك طريقتان لفتح الإرتباط التشعبي : أذكرهما ؟(02ن)

ج02-ط1-............................................................................................................

    ط2-.............................................................................................................

س03-كيف يمكن تغيير هذا الإرتباط ؟(01ن)

ج03-......................................................................................................
س04- ما هو البرنامج الذي تعتمد عليه في حساب كشف النقاط الخاص بك ؟ (01ن)
 ج4-.........................................................................................................

س05- ما الفرق بين برنامج الWord و برنامج Excel ؟(02ن)
 ج5-...........................................................................................................

.................................................................................................................

س06- يحتوي المصنف على ثلاث أوراق : كيف يمكن إعادة تسمية الورقة 01 و حذف الورقتين الثانية و الثالثة ؟(02ن)
ج06-1-........................................................................................................

     2-..........................................................................................................

س07- لحساب كشف النقاط نستعمل صيغة معينة :

   أ/ ماذا نقصد بالصيغة ؟(01ن)

   ........................................................................................................

 ب/ ما نوع الصيغة المستعملة في ذلك ؟ (01ن)

.................................................................................................................

س08- ماذا تمثل الأدوات التالية : (04ن)
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1-...............               2-   ....................      3-.......................        4-..................



س09- بعض الرموز تكون غير ظاهرة في شريط أدوات التنسيق و غير موجودة في لوحة المفاتيح : كيف يمكن إظهارها ؟  (03ن)

ج09-..............................................................................................................

......................................................................................................................

س10- كيف يمكن إظهار شريط غير موجود في الشاشة ؟(02ن)
ج10-.......................................................................................................

                                                                                   بالتوفيق إن شاء الله
